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‘ ADVIA Office Centre ‘ Sidlo pro Vasi spolecnost

ADVIA Office Centre

ADVIA Office Centre (dale také jen AOC) je projektem obchodni_ spoleCnosti ADVIA
GROUP s.r.0., ICO 272 23 116, se sidlem Na Porici 1071/17, Praha 1, PSC 110 00, spocivajici
v poskytovani administrativné technickych sluzeb pro ceské i zahranicni
podnikatele a dalSi subjekty, a to zejména v poskytnuti adresy pro umisténi sidla
obchodnich spolecnosti a fyzickych osob — podnikateld, a dale v prebirani, zpracovani a
preposilani posty.

Sidlo je poskytovano na adrese Pod Altanem 9/105, Praha 10, PSC 100 00.

Vzhledem ke skutecCnosti, ze nemovitost, ve které je sidlo poskytovano, je ve vylu¢ném
vlastnictvi obchodni spole¢nosti ADVIA GROUP s.r.o., je zajisténo dlouhodobé
poskytovani nabizenych sluzeb.

V ramci poskytnuti sluzeb ADVIA Office Centre 24 jsou spinény zakonné pozadavky na
sidlo spolecnosti, a to:

- oznaceni sidla spolecnosti obchodni firmou a identifikacnim Cislem,

- prijimani pisemnosti zasilanych na adresu spolecnosti.

Dle zakona musi mit kazda obchodni spole¢nost v Ceské republice uréenou adresu jako sidlo
spoleCnosti, ktera se zapisuje do obchodniho rejstfiku. Pro zapis sidla do obchodniho rejsttiku
je nezbytny souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla. Rovnéz tak fyzicka osoba
podnikatel musi mit uréeno sidlo a pro zapis do Zivnostenského rejstiiku potrebuje souhlas
vlastnika s umisténim mista podnikani.

Umisténi sidla v hlavnim mésté ma vliv pro rozvoj podnikani spolec¢nosti, ma nesporné
vyhody i ve vztahu k organlim statni spravy, anonymnéjsi prostiedi hlavniho mésta rovnéz
prinasi vétsi klid k podnikani a rozvoji spolecnosti. Rovnéz provoz virtualni kancelare,
v porovnani s naklady na vlastni kancelar, vyrazné snizuje naklady p¥i podnikani.




Zakladni informace o sluzbach poskytovanych v ramci projektu AOC

Uschova a preposilani posty

Zabezpeceni prejimani a sprava prichozi posty pro klienty.

Kazda zasilka je zaevidovana, je vedena kniha prijaté posty ¢imz je vylouena moznost ztraty
Ci zdrzeni dilezité korespondence a dle pokynd klienta je posta uschovana pro pozdéjsi
vyzvednuti nebo preposilana na uréenou adresu. V pfipadé zajmu klienta jsou prichozi
dokumenty skenovany a preposilany elektronickou postou, rovnéz tak mlze byt dle pokynu
klienta zajistén preklad obsahu prichozi poSty do urceného jazyka. Dle pozadavku klienta a
podle zvoleného programu, mdze byt zfizeno trvalé pfesmérovani dorucované posty, které je
zajisténo prostrednictvim poskytovanych sluzeb Ceské posty, s.p.

Prijem faxi
Prijem faxovych zprav 24 hodin denné a jejich preposilani na klientem zadanou adresu.

Vyfizovani telefonnich hovori

Pfijem telefonnich hovorl na mobilnim telefonnim Ccisle s moznosti predani tohoto
telefonniho Cisla klientovi do vlastni spravy. Predavani informace o prijatych telefonnich
hovorech klientovi.

Umoznéni vedeni obchodnich schiizek
V pripadé zajmu klienta Ize vyuzit zasedaci mistnost pro obchodni schlizky v centru Prahy.

Sprava datovych schranek
Zajistujeme spravu datovych schranek spocivajici v kontrole posty dorucené do datové
schranky, jeji prijem a preposlani dle pokynu klienta.

Rozsah poskytovanych sluzeb, ktery vzdy definuje klient, je smluvné zajiStén s moznosti jeho
rozSifeni ¢i zazeni.

Zakladni zasady poskytovani sluzeb

Sluzby poskytované v ramci projektu AOC jsou dodavany na nejvyssi mozné odborné a
profesionalni Urovni s osobnim pristupem ke kazdému klientovi.

Zakladni smluvni podminky

Smlouva o poskytnuti sidla a o poskytovani souvisejicich administrativnich sluzeb se
standardné uzavira na dobu urcitou jednoho roku s automatickym prodlouzenim vzdy o dalsi
rok.

Pred podpisem smlouvy se plati zaloha na poskytované sluzby za prislusSné obdobi
poskytovani sluzeb, ktera je po uzavreni smlouvy o poskytovani sluzeb vyuctovana konecnou
fakturou — danovym dokladem.



Smluvni vztah zaloZzeny smlouvou o poskytovani sluzeb mize byt ukoncen dohodou
Ucastnikt nebo uplynutim doby, na kterou byl smluvni vztah sjednan, za splnéni podminek
ve smlouvé uvedenych.

Objednavkovy formular

V pfipadé zajmu o poskytnuti nabizenych sluZzeb zasleme zajemci objednavkovy formular
nebo si jej zajemce mlze stahnou na internetové strance www.virtualnikancelar.info nebo jej
na strance pfimo vyplnit. Po jeho vyplnéni a zaslani zpét neprodlené zasleme konkrétni
cenovou kalkulaci, navrh smlouvy a vSechny souvisejici dokumenty potfebné k zapisu sidla
do obchodniho ¢i jiného rejstriku.

Rozsah poskytovanych sluzeb v ramci programi

Sluzby poskytujeme v ramci Ctyf programdl, které se od sebe lisi rozsahem poskytovanych
sluzeb a cenou. K jednotlivym programlm lIze dle potfeby priobjednat dalSi poskytované
sluzby.

Program ,,Basic"

- pouze kontaktni adresa (bez zapisu adresy sidla do obchodniho rejstfiku, Zivnostenského ¢i jiného
rejstriku)

- prevzeti dorucené posty a jeji Uschova k osobnimu prevzeti klientem

- mozZnost pfiobjednani preposilani posty a spravy datovych schranek

Program ,,ECONOMY™

- kontaktni adresa a sidlo pro zapis do obchodniho, Zivnostenského ¢i jiného rejstriku

- osobni piebirani dorucené posty klientem na adrese sidla poskytovatele (Na Pofic¢i 1071/17, Praha 1)
- moznost priobjednani vyfizovani telefonnich hovorl a spravy datovych schranek

Program ,,STANDARD"

- kontaktni adresa a sidlo pro zapis do obchodniho, Zivnostenského ¢i jiného rejstriku

- prevzeti dorucené posty, jeji Uschova k osobnimu prevzeti a vyrozuméni klienta o doruceni posty e-
mailem

- moznost priobjednani preposilani dorucené posty na adresu urcenou klientem 1x tydné, prijmu faxd,
vyfizovani telefonnich hovor{ a spravy datovych schranek

Program ,,EXCLUSIVE"

- kontaktni adresa a sidlo pro zapis do obchodniho, Zivnostenského ¢i jiného rejstriku

- moznost sjednani individualnich sluzeb dle pozadavkd klienta

- prevzeti dorucené posty, jeji Uschova k prevzeti a vyrozumeéni klienta o doruceni posty e-mailem

- moznost priobjednani preposilani dorucené posty na adresu uréenou klientem, moznost preposilani
posty faxem, preposilani doruené posty po jejim naskenovani e-mailem, moznost pfijmu faxd,
vyfizovani telefonnich hovor{, poskytnuti jednaci mistnosti




Cenik

Rozsah poskytovanych sluzeb Program
Basic ECONOMY STANDARD EXCLUSIVE
Sidlo spoleénosti, 790 K¢ 890 K¢ 1090 K¢
Sidlo fyzické osoby /mésic? /mésic? /mésic?

(zakladni cena)

Kontaktni adresa (bez zapisu v rejstiiku')

490 K¢ / mésic

Poskytované sluzby (moznost pfiobjednani)

- prijem a Uschova posty

aNoO (v zakladni cené)

aNno (v zakladni cené)

aNno (v zakladni cené)

aNno (v zakladni cené)

- preposilani posty

190 K& / mésic®

190 K& / mésic®

250 K& / mésic’

- trvalé pfesmérovani posty

290 K& / mésic®

290 K& / mésic®

190 K& / mésic®

- preposilani naskenované posty

300 K¢ / mésic?

- 0znameni prijaté posty (faxu)

- e-mailem adNO (v zékladni ceng) | ANO (v zdkladni ceng) | ANO (v zakladni ceng) | ANO (v zakladni cené)
- sms 10 K¢ / mésic 10 K¢ / mésic
- telefonicky 30 K¢ / mésic | 10 KE / mésic

Prijem fax{

10 K¢ / stranku

5 K¢ / stranku

Preposilani posty faxem

10 K¢ / stranku

5 K¢ / stranku

Viyfizovani telefonnich hovor(

900 K¢
4500 K&/mésic®

900 K¢
4500 K&/mésic®

700 K¢
4500 K&/mésic®

Sprava datovych schranek

500 K& / mésic®

500 K& / mésic®

500 K& / mésic®

300 K& / mésic®

Jednaci mistnost

600 K¢ / hod.

! Kontaktni adresa slouZi pouze pro dorucovani posty, aniz by doslo k jejimu zapisu do obchodniho, Zivnostenského ¢&i jiného

rejstiku.

2 V zékladni cené sidla je zahrnuto: poskytnuti adresy sidla spole¢nosti nebo fyzické osoby a oznadeni na budové, oznaceni
domovni schranky a pfijem dorucené posty, jeji evidence a Uschova.
3 Posta je na adresu uréenou klientem pieposilana 1x tydn&. Cena za preposlani zasilek o hmotnosti nad 1kg &ini 60 K& +
postovné. Baliky jsou pfejimany a je s nimi dale nakladano na zakladé individualné sjednanych podminek.
* Uvedend cena plati pro preposilani 15 stran formatu A4 mési¢né. Cena za kaZdou dalsi skenovanou a preposilanou stranu &ini

15 K¢.

5 Cena 500 K¢ za mésic plati pro vyfizeni prvnich 30 hovordl, kazdy dal3i hovor je Gi¢tovan ¢astkou 10 K&.
6 Uvedena cena plati pro piijem a preposlani 5 zprav mési¢né, zpracovani kazdé dalsi zpravy je itovano &astkou 30 K&,

7 Uvedena cena plati pro preposlani 8 pfijatych zasilek (do 500g) mési¢né. Cena za kazdou dalsi preposlanou zasilku &ini 50 K&.
Cena za preposlani zasilek o hmotnosti nad 500g Cini 60 KE + postovné. Baliky jsou pfejimany a je s nimi dale nakladano na

zakladé individualné sjednanych podminek.

8 Dosilka podty je zajiétovana prostiednictvi Ceské posty, s.p. pro zésilky odeslané prostiednictvim Ceské podty, s.p.

Vsechny uvedené ceny jsou konecné; spolecnost, prostiednictvim které jsou sluzby poskytovany, neni platcem DPH.




